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El Gobierno del Estado de México, a través de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion, con fundamento en lo establecido por los articulos 3 fraccion VI de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 146 vy 147 de la Ley General de Educacion; 5 parrafo vigésimo noveno de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 118 fraccion VI, 143 y 144 de la Ley de
Educacion del Estado de México; 79 fraccion |, incisos A), B) y C) del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; numeral 22801000030000S Unidad de Escuelas Incorporadas, del Manual General
de Organizacion de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion; 6 fraccion |, 8, 9, 10, 12, 13, 17 y 18 del Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado de México; capitulo
|V de los Acuerdos Especificos por los que se Establecen los Tramites y Procedimientos Relacionados con la Autorizacion para Impartir Educacion Preescolar, Primaria, Secundaria General y Secundaria Técnica,

a las y los particulares interesados en ofrecer servicios educativos en los niveles de preescolar, primaria y secundaria del Subsistema Educativo Estatal, ciclo escolar 2026-2027,
de acuerdo con las siguientes

BASES

Primera. Los solicitantes deberan efectuar el trdmite de incorporacidn con estricto apego a los
términos y plazos establecidos en la presente, asi como en la normatividad correspondiente.

Segunda. Podran participar los particulares que deseen obtener la autorizacidon para ofrecer
servicios de educacion basica, mediante la entrega de dos carpetas con arillos metalicos y
protectores de hojas: una en original (para cotejo) y otra en copia. Cada carpeta debera contener
los siguientes documentos, debidamente requisitados y firmados en tinta azul, por cada uno de
los niveles a incorporar. La carpeta original sera devuelta a los particulares a los 10 dias posteriores
a su ingreso ante la Unidad de Escuelas Incorporadas.

1) Solicitud de autorizacion de incorporacion*, adjuntando lo siguiente:
a) Acta de nacimiento certificada e identificacion oficial, tratandose de persona fisica.
b) Acta constitutiva notariada de la sociedad o asociacion inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio o en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México; para
el caso de persona juridica colectiva, anexando identificacion oficial y Clave Unica de Registro
de Poblaciéon (CURP) de los representantes y/o apoderados legales facultados; no se aceptara
documento expedido por notario donde se indique que el tramite esta en curso.
c) Propuesta de nombre del plantel, en terna con la justificacion de cada opcion; los nombres
podran aludir personajes ilustres, valores culturales y universales, lemas, fechas o hechos
cientificos. No se autorizaran nombres de personas vivas, de caracter religioso, salvo
personajes con reconocimiento social, ni aquellos registrados como marcas comerciales.*

2) Formato de plantilla del personal directivo y docente*, anexando:
a) Titulo de licenciatura en apego al acuerdo del nivel a ofertar.
b) Cédula profesional.
*Para ser director se requiere contar con titulo y cédula profesional de una licenciatura en
Educacion, acorde al nivel educativo a incorporar o en alguna otra licenciatura normalista
o universitaria vinculada a la educacion, este tendra a su cargo la responsabilidad sobre los
aspectos académicos, docentes y administrativos del plantel, sin funciones de docente
frente a grupo y solo atendera un nivel educativo por turno.
ePara ser docente del nivel preescolar se requiere contar con titulo y cédula profesional de
licenciado en Educacion Preescolar, Psicologia Educativa, Educacion Especial, Pedagogia,
Administracion Escolar, Ciencias de la Educacion o en alguna licenciatura de normal o
universitaria vinculada a la educacion. En caso de licenciatura diferente a la de Educacion
Preescolar, deberd presentar constancia de haber tomado un curso de capacitacidon
didactica en Educacién Preescolar, con una antigiiedad no mayor a 3 afnos y una
duracion minima de 20 horas.
ePara ser docente del nivel primaria se requiere contar con titulo y cédula profesional de
licenciado en Educacion Primaria, Psicologia Educativa, Educacion Especial, Pedagogia,
Administracion Escolar, Ciencias de la Educacion o en alguna licenciatura de normal o
universitaria vinculada a la educacion. En caso de licenciatura diferente a la de Educacion
Primaria, debera presentar constancia de haber tomado un curso de capacitacion
didactica en Educacion Primaria, con una antigliedad no mayor a 3 ainos y una duracion
minima de 20 horas.
ePara ser docente de asignatura del nivel secundaria, se requiere contar con titulo y cédula
profesional de licenciatura afin a la asignatura a impartir.
¢) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

3) Formato de instalaciones del nivel educativo a impartir*, adjuntando los

siguientes documentos:

a) Instrumento publico que acredite la propiedad o posesion legal del inmueble para uso
educativo, a favor del solicitante, o bien, contrato de arrendamiento o comodato ratificado
ante notario publico, vigente al momento de ingresar el tramite, con una vigencia que
ampare al menos tres ciclos escolares, es decir, 2026-2027, 2027-2028, 2028-2029 o mas.
Para el caso de estos dos ultimos, preferentemente sin clausulas rescisorias que den por
terminado el contrato antes del tiempo estipulado, dichos documentos deberan estar
vigentes al momento de iniciar el tramite.

b) Licencia de uso de suelo vigente, emitida por autoridad competente, que sefale:
 Fecha de expedicion.

* Que el inmueble se autoriza para la prestacion del servicio educativo de tipo basico, de
acuerdo con las disposiciones de la autoridad competente.
» Superficie total del predio.

¢) Licencia de funcionamiento vigente, emitida por autoridad competente, que senale:

 Fecha de expedicion.

* Giro autorizado (para servicios educativos de tipo basico).

» Superficie total del predio.

No se aceptaran documentos que indiquen que las licencias estan en tramite.

d) Comprobante de linea telefdonica, vigente (no mayor a 3 meses) con el domicilio del
inmueble propuesto para impartir el servicio educativo.

e) Constancia de seguridad estructural vigente, expedida por perito en la materia
debidamente acreditado (anexando copia del titulo o cédula profesional y gafete oficial
vigente); dicho documento debera especificar la ubicacion del inmueble, el uso exclusivo
para el servicio educativo, asi como la descripcion y uso de cada uno de los espacios que
conforman el inmueble.

f) Constancia de medidas de seguridad vigente, expedida por la autoridad competente de
Proteccion Civil (municipal o estatal).

g) Planos arquitectonicos, planos estructurales (reduccion a doble carta) y croquis de
localizacion autorizados por perito en la materia (anexando copia de cédula profesional).

h) Formato de inventario de mobiliario y equipo®*.

I) Fotografias por dentro y por fuera, nitidas, a color y con pie de foto, exclusivamente de los
siguientes espacios: 1) aulas de cada uno de los grados; 2) salon de usos multiples; 3)
modulos sanitarios para ninos, niNas, docentes y personal administrativo; 4) fachada del
plantel; 5) salida de emergencia; 6) areas recreativas; 7) explanada civica; 8) biblioteca y/o
biblioteca de aula; 9) direccion escolar; 10) mobiliario y equipo escolar; 11) corredores y
escaleras; 12) puertas de acceso principal; para el nivel secundaria, ademas de las anteriores;
13) fotos del laboratorio polifuncional, 14) talleres y 15) centro de coémputo.
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En caso de que en el mismo inmueble se preste o pretenda incorporar mas de un nivel educativo,
ademas debera anexar fotografias de: 1) aulas y modulos sanitarios, por dentro y por fuera; 2)
areas recreativas y 3) explanada civica de cada uno de los niveles educativos adicionales.

No se aceptaran disenos arquitectonicos en 3D (render), asi como fotografias que no
correspondan al inmueble propuesto.

J) Superficie minima del predio:

NIVEL SUPERFICIE MINIMA EXPLANADA CIVICA
PREESCOLAR 150 m? 60 M2 dentro del mismo predio
300 m?2 120 m2 dentro del mismo predio

SECUNDARIA 350 m?2 200 m? dentro del mismo predio

k) Constancia de situaciodn fiscal del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

4) Carta compromiso para impartir el plan y los programas oficiales de estudio

vigentes.*

5) Carta compromiso para presentar podliza de seguro de gastos médicos por

accidente e indemnizacion por muerte accidental para alumnos*, en términos
de la normatividad aplicable.

6) Pago de derechos:

a) Formato universal de pago por solicitud, estudio, revision y resolucion del tramite de
autorizacion a instituciones particulares (a favor de la persona fisica o persona juridica colectiva,
para esta ultima es forzoso colocar el réegimen capital que ostente A. C.,, S. C,, entre otros, segun

sea el caso) con las siguientes claves:
207003 KRISGUNIANAY 207004

PREESCOLAR | 207002
b) Comprobante de pago que coincida con la linea de captura del formato universal.
El tramite sera improcedente cuando el particular no presente el comprobante de pago de
derechos al ingresar su solicitud de autorizacion.

Tercera. El particular deberd contar con instalaciones totalmente concluidas, delimitadas vy
exclusivas para el nivel que solicita incorporar, asi como con el equipo necesario para la prestacion
del servicio educativo; la superficie construida para el nivel de secundaria debera ser ex profeso; en
el supuesto de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios adicionales o servicios
educativos de otro nivel, debera acreditar que cuenta con la superficie e instalaciones adicionales
gue sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles, quedando prohibidas las instalaciones
gue comuniguen con casa habitacion, negocios u otros destinos ajenos al servicio educativo.

Cuarta. Todos los documentos y formatos presentados deberdn ser coincidentes en cuanto al
domicilio y acceso del inmueble propuesto.

Quinta. Toda documentacién presentada por el solicitante debera ser vigente a la fecha del tramite.

Sexta. Los trdmites se realizardn en dias habiles, del 7 de enero al 27 de marzo de 2026, en horario
de 9:00 a 18:00 horas, en la Unidad de Escuelas Incorporadas, ubicada en avenida Felipe Villanueva
sur numero 503, Colonia Morelos, C.P. 50120, Toluca, Estado de México; sefalando que no existe
prorroga para la entrega de la documentaciéon correspondiente.

Séptima. Los pagos ingresados a caja de gobierno no son reembolsables.

Octava. Cumplidos los requisitos y procedimientos necesarios para prestar servicios educativos
en el nivel solicitado, la autoridad educativa expedira el Acuerdo de Autorizacion respectivo.

Novena. Los particulares podrdn obtener informacidn en los teléfonos: 722 210 75 99 y 722 212
6117, asi como en el correo electronico: unidadescuelasincorporadas@edugem.gob.mx

Décima. La recepcidn de solicitud de incorporacidon no implica, por si sola, el otorgamiento de la
autorizacion ni faculta a impartir educacion a quien lo solicita, hasta en tanto no obtengan el
acuerdo respectivo; asi mismo, en caso de una Negativa de Incorporacion o No Presentacion, no
podra solicitar la devolucion de los documentos ingresados, ya que forman parte del archivo de la
unidad.

Nota*:los formatos vigentes se podran obtener en la pagina: escuelasincorporadas.edomex.gob.mx
a partir de enero de 2026.

TRANSITORIOS

Primero. En caso necesario, la autoridad educativa solicitard a la autoridad competente la
autenticidad de los documentos presentados, senalando que en caso de acreditarse irregularidad
en los mismos, se dara vista a la instancia administrativa o judicial correspondiente.

Segundo. Los particulares no podran promocionar, preinscribir o inscribir alumnos sin contar con
el acuerdo de autorizacion correspondiente.

Tercero. Lo no previsto en la presente Convocatoria, se resolverd por la Unidad de Escuelas
Incorporadas.

Mtro. Miguel Angel Herndndez Espejel
Secretario de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Toluca, Estado de México, noviembre de 2025.
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iEl poder de servir!
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